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	MUSTERSCHREIBEN · ZUM AUSFÜLLEN


Verwalterwechsel: Mitteilung an den Energieversorger
Ein Schreiben je Versorger. Platzhalter in eckigen Klammern ersetzen, nicht Zutreffendes streichen. Vorlage von Energiehelden24 (energiehelden24.nrw), ohne Gewähr, ersetzt keine Rechtsberatung im Einzelfall.
	ABSENDER: NEUE VERWALTUNG
Name / Firma
Straße, Nr.
PLZ, Ort
	
	AN: ENERGIEVERSORGER
Name / Firma
Straße, Nr.
PLZ, Ort


Betreff: Verwalterwechsel für die Gemeinschaft der Wohnungseigentümer / das Objekt [Objekt], Kundennummer(n) [Kundennummer]
Sehr geehrte Damen und Herren,
zum unten genannten Stichtag hat die Verwaltung des oben genannten Objekts gewechselt. Vertragspartner bleibt unverändert die Gemeinschaft der Wohnungseigentümer bzw. der Eigentümer. Bitte stellen Sie für alle aufgeführten Lieferstellen Korrespondenz, Rechnungsanschrift und Zahlungsweg um und bestätigen Sie uns die Änderung schriftlich.
	1 · GRUNDDATEN ZUM WECHSEL


	Stichtag des Verwalterwechsels
	

	Bisherige Verwaltung
	

	Neue Verwaltung (Firma, Anschrift)
	

	Ansprechpartner, Telefon, E-Mail
	



	2 · LIEFERSTELLEN UND ZÄHLERSTÄNDE ZUM STICHTAG


	Zählernummer
	Marktlokations-ID
	Verwendung
	Zählerstand
	Ablesedatum

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	3 · RECHNUNG UND ZAHLUNG


	Rechnungsempfänger (c/o Verwaltung)
	

	E-Mail für elektronische Rechnungen
	


☐ Neues SEPA-Lastschriftmandat liegt bei      ☐ folgt separat      ☐ Zahlung per Überweisung
☐ Bitte senden Sie uns den aktuellen Abschlagsplan.
	4 · BITTE UM AUSKUNFT JE LIEFERSTELLE


☐ Offene Forderungen oder Guthaben zum Stichtag
☐ Laufende Vorgänge und Klärfälle (Reklamationen, Mahnungen, Kündigungen)
☐ Vertragsende, Kündigungsfrist und Preisgarantie
☐ Zugang zum Kundenportal bitte auf die neue Verwaltung umstellen
	ANLAGEN


☐ Nachweis der Verwalterbestellung (Beschluss oder Protokollauszug)      ☐ Verwaltervollmacht
☐ SEPA-Lastschriftmandat      ☐ Fotos der Zählerstände
Mit freundlichen Grüßen
______________________________          ______________________________________
Ort, Datum                                                                    Unterschrift / Stempel der Verwaltung
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